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Was sind Belegarbeiten? 
 
Belegarbeiten sind kleinere Hausarbeiten im Umfang von 8-15 Seiten, in denen die 
Studierenden zeigen sollen, dass sie sich mit einem Thema eines Moduls intensiv 
und in wissenschaftlicher Weise auseinandergesetzt haben. Das bedeutet: 
 

- die Arbeit hat ein Thema (am besten eine Frage, die man beantworten 
möchte), 

- eine Gliederung (in welchen Schritten werde ich die Frage beantworten), 
- ein Fazit (was habe ich herausgefunden, was weiß ich mehr als vorher und 

ich welche Richtung könnte man weitere Überlegungen anstellen?) 
- ein Verzeichnis der Hilfsmittel (z.B. Transkriptionskonventionen, 

Abbildungen etc.) 
- ein Verzeichnis der recherchierten und verwendeten Literatur (nicht 

ausschließlich Internetquellen!). 
 

Werden Texte aus Publikationen wörtlich verwendet, müssen sie als Zitat gekenn-
zeichnet werden und die Quelle muss entweder im Text in Klammern oder in einer 
Fußnote mit dem Namen des Autors, dem Publikationsjahr und der Seitenzahl  
(Müller 2007: 97) angegeben werden. Bei der sinngemäßen Übernahme einer 
Passage sollte unbedingt ebenfalls auf die Quelle verwiesen werden (vgl. Meier 
2008: 250-255). 
 
 
Welchen Status haben Belegarbeiten? 
 
Belegarbeiten sind vor allen Dingen Übungsarbeiten für spätere wissenschaftliche 
Arbeiten, insbesondere das Bachelorprojekt. Ob sie benotet werden oder nicht, oder 
ob sie als Voraussetzung für die Prüfungen gelten, hängt von den einzelnen 
Modulbeschreibungen ab. 
 
 
Welche Form sollten Belegarbeiten haben? 
 
In der Kopfzeile einer Belegarbeit sollte, der Name des Moduls, der Name der 
Matrikel, KennNr., der Name des Studierenden stehen.  
 
Ein eigenes Deckblatt ist nicht erforderlich und trägt nur zur Papierverschwendung 
bei.  Stattdessen steht zu Beginn das Thema der Arbeit und die Gliederung. Das 
sieht dann z.B. so aus: 
 
Kopfzeile: 
Modul SPR 301,  Matrikel 072020, KNR: 21167  Gernlerner, Heino 
 
Thema: Spaniens Integration in die EU 
Gliederung: 

1. Historische und ökonomische Ausgangslage 
2. Etappen der Integration 
3. Die aktuelle Lage 
4. Fazit/Ausblick... 
5. Verwendete Hilfsmittel/Literatur 
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Die Arbeit sollte in der Größe 12 Punkt mit einfachem Abstand beschrieben sein. 
 
 
Wie sind die Abgabemodalitäten? 
 
Die Abgabemodalitäten vereinbaren Sie mit jedem Dozenten, auch ob die Arbeit in 
elektronischer Form oder in Papierform abgegeben werden soll. Klären Sie ebenfalls 
mit jedem Dozenten, ob der die Zusendung per e-mail wünscht oder die Einstellung 
in das OPAL-System oder ins Laufwerk Y. Für den Fall, dass Sie die Arbeit in 
elektronischer Form abgeben sollen, empfiehlt es sich die Datei mit der Nummer des 
Moduls und mit Ihrer KNR zu benennen, also z.B. SPR301KN21167.doc. 
Wenn möglich senden Sie bitte normale doc-Dateien, keine pdf oder sonstige 
Formate, die schwer zu öffnen sind oder in die man nicht zur Korrektur 
hineinschreiben kann. 
 
 
Wie lange habe ich Zeit für die Abgabe? 
 
Auch dies ist abhängig von der Absprache mit Ihrem Dozenten. 
 
 
 

Viel Erfolg!!!! 


