
Maxi Masterantin 
Hierweg 1  D-12345 Irgendwo 

+49(0)155 123456 
Maxi.muster@gmail.com 

 

 
Traumjob GmbH 
Herr Paul Personaler 
Zukunftsstraße 1 
09876 Musterstadt         01.01.2019 
 
 
 
Meine Masterarbeit (oder Praktikum) in Ihrem Haus 
 

 

Sehr geehrte(r) …, 

 

1. Der Einstieg: gute Motivation in Bezug auf das Unternehmen, die Produkte oder was einen so 

anspricht 

2. Wo bin ich gerade: Name der Hochschule, Studiengang und Anzahl des Semesters 

3. Drei Topkompetenzen: Für die Position bringe ich mit …, … und …. 

4. Werte und Ziele: Was ist mir wichtig im Beruf z.B. wie Sinn empfinden, Freude bei der Arbeit, 

Kollegialität, Gerechtigkeit, Erfolg, Geld verdienen, etc. 

5. Persönlichkeit: Mein Arbeitsstil zeichnet sich aus durch … und …, etc. 

6. Formalien: Zeitraum des Praktikums, evtl. Gehaltswunsch, etc. 

7. Abschluss: „Ich freue mich auf das persönliche Kennenlernen mit Ihnen.“ 

 
 

 
Mit besten Grüßen nach Musterstadt 
 

Maxi Masterantin 
 
Maxi Muster 


