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1. April 2016 

 
Arbeitgeber GmbH 
Frau Petra Personaler 
Zielstr. 99 
98765 Musterhausen 
 
 

Bewerbung als Servicemitarbeiter auf 450-Euro-Basis 
 
 
 
Sehr geehrte Frau Personaler, 
 

1. Einstieg: gute Motivation in Bezug auf das Unternehmen, die Produkte oder was einen so anspricht 

oder Bezug auf Stellenausschreibung 

2. Wo bin ich gerade: Name der Hochschule, Studiengang 

3. Topkompetenzen: z.B. belastbarer Mitarbeiter mit freundlichem Auftreten und flexibler 

Arbeitsweise, Zufriedenheit der Kunden ist wichtig, etc. 

4. Werte und Ziele: z.B. mit der Stelle das Studium finanzieren wollen 

5. Formalien: Eintrittstermin  

6. Abschluss: „Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich auf ein persönliches Gespräch.“ 

 
 
 
 
 
 
Mit besten Grüßen nach Musterhausen 
 

Max Muster 
 
Max Muster 
 
 
 
 
Anlagen 
- Lebenslauf 
- Zeugnisse 


